PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTAL/RS

LEI MUNICIPAL N° 1678, DE 28 DE JULHO DE 2025.

Autoriza o Poder Executivo Municipal a incinerar e/ou
destruir mecanicamente documentos anteriores ao ano de
2009, e da outras providéncias.

MARCELO LUIS KROLOW, Prefeito do Municipio de Cristal, Estado do Rio Grande do Sul,
no uso de suas atribuicdes legais, em especial o art. 54, inciso IV da Lei Orgénica do Municipio de
Cristal, faz saber que o Poder Legislativo aprovou e eu sanciono a seguinte Lei,

Art. 1° - Fica o Poder Executivo autorizado a incinerar e/ou destruir mecanicamente documentos
inserviveis anteriores ao ano de 2009 e que compdem o arquivo municipal.

§1°. Compdem o Arquivo do Municipio os documentos produzidos e recebidos no exercicio de suas
atividades por 6rgdos municipais, em decorréncia de suas fungdes executivas e legislativas.

§2°. Integram também o referido Arquivo, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
instituigdes de carater publico municipal, por entidades privadas encarregadas da gestao de servigos
publicos municipais e por agentes publicos municipais no exercicio de suas atividades.

§3°. Nao serdo objeto de incineracdo ou destruicdo mecanica na forma desta Lei, os documentos
pessoais de servidores ou qualquer outro que sirva de prova para esclarecimento de direito, bem
como documentos historicos.

Art. 2° - Para efeito de preservagdo ou destrui¢do, os documentos publicos sdo identificados como
correntes, intermediarios e permanentes.

§1°. Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem movimentagao,
constituam objeto de consultas frequentes.

§2°. Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos 6rgaos
produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam sua elimina¢do ou recolhimento para
guarda permanente.

§3. Consideram-se documentos permanentes, ou conjuntos de documentos de valor historico,
probatorio e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 3° - O Prefeito Municipal nomearéd por Portaria, Comissdao Especial de Andlise de Preservagao
ou de Destruicdo de Documentos Publicos que devera ser integrada por 01 servidor efetivo titular e
01 suplente, de cada Secretaria, do Poder Executivo, devendo assim formalizar um Processo
Administrativo que devera concluir com relatorio dos servicos executados.

Art. 4° - Para o desempenho de suas atribui¢des, a Comissao Especial de Andlise de Preservagao ou
de Destrui¢ao de Documentos Publicos adotara as seguintes normas procedimentais:

a) LEVANTAMENTO: ¢ a fase do trabalho em que sdo relacionados os tipos de documentos
apresentados para incinera¢ao, com no minimo, 15 (quinze) anos de arquivamento, que nao tenham
mais nenhuma utilidade para a Administragdo Municipal.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTAL/RS

b) AVALIACAO: terminada a fase de levantamento, a Comissdo fara a avaliacdo dos tipos de
documentos. Essa avaliacdo consiste na determinacdo do documento como fonte de informacéao e
deve tomar por base, o uso administrativo dos documentos, seu valor legal, histérico e de pesquisa.

¢) SELECAO: uma vez avaliados os documentos, a Comissdo efetuara a selecio dos papéis e livros
que nado apresentem valor, seja historico, de pesquisa, administrativo, legal, contabil ou fiscal e
aqueles concernentes a direitos que nao sejam suscetiveis de ato que interrompa a prescri¢ao
quinquenal ou a decadéncia, contra ou a favor de terceiros ou da Fazenda Publica Municipal.

d) FORMACAO PROCESSUAL: selecionados os documentos que poderdo ser incinerados ou
destruidos mecanicamente, a Comissdo instruira o processo administrativo com relatério
circunstanciado sobre o trabalho até entdo desenvolvido, indicando os critérios adotados para a
selecao dos documentos, bem como, descrevendo cada documento a ser destruido, apresentando-o a
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos e Secretaria Municipal de Fazenda
para a sua ratificacdo.

e) ELIMINACAO: o ato de incineracdo ou de destruicdo mecanica de documentos, sera precedido
de lavratura de uma ata em livro proprio para esse fim e a sua devida publicagdo, na qual serdo
mencionadas as espécies de documentos a serem incinerados/destruidos em local previamente
escolhido pela Comissdo e com a presenga de, no minimo 03 (trés) testemunhas, escolhidas dentre
os servidores efetivos. Os documentos que nao forem considerados objeto de incineragdo ou
destruicdo, deverao permanecer no Arquivo.

Art. 5° - A Comisséo Especial tera o prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua nomeagdo
para proceder ao LEVANTAMENTO, AVALIACAO, SELECAO e FORMACAO PROCESSUAL

de que trata as alineas “a”, “b”, “c” e “d”, do artigo 4° desta Lei.

§1° O prazo podera ser prorrogado de acordo com a necessidade e as conveniéncias dos trabalhos a
serem executados por determinagdo do Prefeito Municipal, considerando servigo publico relevante.

§2° A incineracdo ou destrui¢do mecanica dos documentos devera ocorrer até 30 (tinta) dias apos a
conclusao dos trabalhos mencionado nesse artigo.

Art. 6° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Cristal,
28 de julho de 2025.

MARCELO LUIS KROLOW
Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se

ANDRESA BERGMANN
Secretaria Municipal - SMARH
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